


Bagian I

PENDAHULUAN
	
Salah satu indikator kemapanan dari program studi dapat dilihat dari kualitas dan waktu penyelesaian skripsi mahasiswanya. Disadari banyak komponen yang terkait dalam proses penyusunan skripsi untuk menghasilkan skripsi dengan kualitas baik dan waktu penyelesaian yang tepat, antara lain terkait dengan kualitas dosen pembimbing, sarana pendidikan, manajemen jurusan, maupun kualitas mahasiswa sendiri. Secara bertahap dan terus menerus sumber daya tersebut telah disiapkan  dengan harapan dapat meningkatkan kualitas dan waktu penyelesaian skripsi.
	Walaupun secara bertahap telah mengalami peningkatan, terutama dari jumlah penyelesaian skripsi per semester, namun peningkatan ini belum optimal dan masih diperlukan usaha keras dan dukungan dari semua pihak. Kelemahan yang masih terasa antara lain dari sisi kualitas skripsi, penguasaan mahasiswa, waktu penyelesaian, terjadi wariasi format atau isi, dan belum secara tepat mengikuti pedoman penulisan karya ilmiah UM.
	Beberapa kemungkinan penyebab kelemahan antara lain (1) pemahaman mahasiswa kurang lengkap, karena tidak ada media pendalaman mahasiswa misalnya melalui seminar proposal yang perlu diatur, (2) pemahaman pembimbing yang masih bervariasi karena tidak ada media penyamaan persepsi bersama pada awal proses penyusunan skripsi, misalnya melalui seminar proposal yang perlu diatur, dan (3) belum ada ketentuan operasional dalam proses penyusunan skripsi, terutama yang belum diatur dalam PPKI UM dan Pedoman Pendidikan UM.
	Berdasar kemungkinan penyebab tersebut, maka sebagai solusinya dalam buku ini disusun ketentuan-ketentuan proses penyusunan skripsi disertai format-formatnya meliputi ketentuan pengajuan judul, ketentuan pembimbingan, ketentuan seminar proposal, ketentuan ujian skripsi, dan ketentuan pasca ujian skripsi.











Bagian II
KETENTUAN PENGAJUAN MATA KULIAH SKRIPSI


Urutan pengajuan  skripsi diatur sebagai berikut:
 (
Download Blanko Skripsi 
(
A1
)
di website jurusan Teknik Sipil
(sesuai persyaratan*)
)

 (
KONSULTASI
  
TOPIK  SKRIPSI
/PA
 kepada 
KOORDINATOR PROGRAM STUDI
S1 PTB 
& D3 TS 
 
Drs. Hadi Wasito, Dipl. Ed., M. Pd
S1 TS 
Dr. Nindyawati, ST, M.T.
Mahasiswa mendapatkan 
topik/judul dan 
pembimbing
)



 (
KONSULTASI  kepada 
 DOSEN  Pembimbing I dan Pembimbing II 
meminta 
 tanda tangan surat kesediaan
)


 (
KONSULTASI  KOORDINATOR  PROGRAM STUDI
 (
pendataan
)
)
 (
Lapor ke TU untuk mendapatkan SURAT  TUGAS
 Pembimbing Skripsi
 
(
A2
)
 
)
 (
Mahasiswa membaca jurnal yang relevan minimal 5 jurnal
 
)
 (
PROSES PEMBIMBINGAN  PROPOSAL SKRIPSI
)


 (
Terbit  surat 
t
ugas 
(
A3
) 
Penelaah, Pembimbing I & II, untuk menguji Seminar Proposal Skripsi 
)
 (
SEMINAR  PROPOSAL SKRIPSI
)
									BELUM  LULUS
						      LULUS
 (
PEMBIMBINGAN PENULISAN SKRIPSI
)

 (
Terbit  surat 
t
ugas
 (
A4
) 
Penguji , Pembimbing I & II untuk menguji Skripsi 
)
 (
UJIAN   SKRIPSI
)
										    BELUM LULUS
						      Lulus
 (
Revisi dengan waktu sesuai keputusan penguji maks 1  bulan
)


· Mahasiswa telah lulus 120 sks Mata Kuliah
· Mahasiswa telah menempuh Metode Penelitian
· Konsentrasi (melihat mata kuliah pilihan sesuai tema skripsi)
 (
Form A1
 (PTB)
)
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	FORMULIR PENDAFTARAN SKRIPSI  

	
	
	PROGRAM STUDI  S1 PENDIDIKAN TEKNIK BANGUNAN

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NAMA
	:
	 
	 
	
	
	

	NIM
	:
	 
	 
	sks dicapai
	:
	sks)3

	PROGRAM STUDI
	:
	 
	 
	sempro 
	:
	kali

	KONSENTRASI
	:
	 
	 
	smt.
	:
	Gsl/Gnp ____/____

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOSEN PEMBIMBING
	
	
	

	Pembimbing Ke- )1
	I
	II

	Nama
	
	

	Tanda Tangan Persetujuan
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUDUL SKRIPSI/ TA)2
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Malang,…………………………

	Koordinator Prodi S1-Pendidikan Teknik Bangunan,
	Mahasiswa,
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Drs. Hadi Wasito, Dip. Ed, M. Pd
	
	…………………………………

	NIP 19571222 198601 1001
	
	NIM

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1)
	:
	Diisi oleh Korprodi
	
	
	
	
	
	

	2)
	:
	Tema/Judul ditetapkan oleh Pembimbing I
	
	
	

	3)
	:
	Bukti dilampirkan
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	 (
Form A1
 (D3 TS)
)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	FORMULIR PENDAFTARAN PROYEK AKHIR

	
	
	PROGRAM  STUDI  D3 TEKNIK SIPIL

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NAMA
	:
	
	 
	
	
	

	NIM
	:
	 
	 
	sks dicapai
	:
	sks)3

	PROGRAM STUDI
	:
	 
	 
	sempro 
	:
	kali

	KONSENTRASI
	:
	 
	 
	smt.
	:
	Gsl/Gnp ____/____

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOSEN PEMBIMBING
	
	
	

	Pembimbing Ke- )1
	I
	II

	Nama
	
	

	Tanda Tangan Persetujuan
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUDUL SKRIPSI/ TA)2
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Malang,…………………………

	Koordinator Prodi D3-Teknik Sipil,
	
	Mahasiswa,
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Drs. Hadi Wasito, Dip. Ed, M.Pd
	
	…………………………………

	NIP 19571222 198601 1001
	
	NIM
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1)
	:
	Diisi oleh Korprodi
	
	
	
	
	
	

	2)
	:
	Tema/Judul ditetapkan oleh Pembimbing I
	
	
	

	3)
	:
	Bukti dilampirkan
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	 (
Form A1
 (S1 TS)
)
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	FORMULIR PENDAFTARAN SKRIPSI/TA/PROYEK AKHIR

	
	
	PROGRAM  STUDI  S1 TEKNIK SIPIL 

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NAMA
	:
	 
	 
	
	
	

	NIM
	:
	 
	 
	sks dicapai
	:
	sks)3

	PROGRAM STUDI
	:
	 
	 
	sempro 
	:
	kali

	KONSENTRASI
	:
	 
	 
	smt.
	:
	Gsl/Gnp ____/____

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOSEN PEMBIMBING
	
	
	

	Pembimbing Ke- )1
	I
	II

	Nama
	
	

	Tanda Tangan Persetujuan
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUDUL SKRIPSI/ TA)2
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Malang,…………………………

	Koordinator Prodi S1-Teknik Sipil,
	
	Mahasiswa,
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dr. Nindyawati,S.T, M.T
	
	
	…………………………………

	NIP 19740425 199803 2 003
	
	NIM
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1)
	:
	Diisi oleh Korprodi
	
	
	
	
	

	2)
	:
	Tema/Judul ditetapkan oleh Pembimbing I
	
	
	

	3)
	:
	Bukti dilampirkan
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



 (
Form A2
)KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
[image: ][image: ]UNIVERSITAS NEGERI MALANG (UM)
FAKULTAS TEKNIK
JURUSAN TEKNIK SIPIL
Jl. Semarang No. 5, Malang 65145
Telepon: 0341-558499/587082
Laman: www.um.ac.id



SURAT TUGAS
Nomor: ........ /UN32.5.5.2/KP/2015

Dekan Fakultas Teknik Universitas Negeri Malang memberi tugas kepada:
Pembimbing I
Nama			: 
NIP				: 

Pembimbing II
Nama			: 
NIP				: 

untuk bertugas sebagai pembimbing Skripsi  mahasiswa berikut ini:
 
Nama Mahasiswa		: 
NIM				: 
Jenjang/Program Studi	: 
Jurusan/Fakultas		: 
Tema/Judul	 :
	 
	 
Demikian surat penugasan ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

			
	Malang, ........................2015

	
	a.n. Dekan

	
	Ketua Jurusan, 

	



	

	Tembusan:
Dekan FT UM
	Dr. Ir. B. Sri Umniati, M.T
NIP 19660321 199702 2 001


 (
Form A
3
)[image: ][image: ]KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI MALANG (UM)
FAKULTAS TEKNIK
JURUSAN TEKNIK SIPIL
Jl. Semarang No. 5, Malang 65145
Telepon: 0341-558499/587082
Laman: www.um.ac.id

SURAT TUGAS
Nomor	: 29.4.1/UN32.5.5.2/KP/2015


Dekan Fakultas Teknik Universitas Negeri Malang dengan ini menugaskan kepada:

1. Nama	:                                         (Penelaah)
    NIP	: 

2. Nama	:                                         (Pembimbing I)
    NIP	: 

3. Nama	:                                         (Pembimbing II)
    NIP	: 



untuk bertugas sebagai Penguji/Penelaah Seminar Proposal Skripsi mahasiswa berikut ini:

Nama Mahasiswa	: 
NIM	: 
Jenjang/Program Studi	: 
Jurusan/Fakultas	: 
Tema/Judul	: 

Seminar akan dilaksanakan : 
pada hari/tanggal	 : 
Pukul	 : 
Tempat	 : 
				
Demikian surat penugasan ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.


	
	Malang,                     2015

	 
	a.n. Dekan

	
	Ketua Jurusan Teknik Sipil,

	  

	



	
	Dr. Ir. B. Sri Umniati, M.T

	
	NIP 19660321 199702 2 001

	Tembusan:
Wadek Bid. Akademik FT UM
	

	Catatan:
	

	1. Mahasiswa memakai pakaian bawah gelap atas terang dan berdasi

	2. Pembimbing memakai pakaian resmi dan berdasi
	




Bagian III

KETENTUAN BIMBINGAN SKRIPSI

Ketentuan bimbingan skripsi jurusan Teknik Sipil sebagai berikut.
■ Mahasiswa diharapkan dapat melakukan konsultasi kepada pembimbing I atau  pembimbing II minimal satu kali dalam seminggu.
■ Apabila selama tiga minggu berturut-turut tidak melakukan konsultasi, maka dosen pembimbing dapat memanggil mahasiswa yang bersangkutan untuk dimintai keterangan, bisa bersama atau tidak dengan dosen penasehat akademik (PA).
■ Akibat kelengahan mahasiswa dalam jadwal konsultasi, maka dosen pembimbing dapat mengundurkan diri sebagai dosen pembimbing skripsi dari mahasiswa yang bersangkutan.
■ Masa bimbingan maksimal 2 semester, apabila selama 2 semester belum selesai, maka pembimbingan di akhir kecuali telah mencapai bab IV(hasil) pembimbingan dapat dilakukan.
■ Setiap melakukan bimbingan/konsultasi mahasiswa diharuskan membawa lembar bimbingan/ konsultasi untuk diisi oleh dosen pembimbing tentang saran, perbaikan, atau persetujuanB1).
■ Setiap melakukan bimbingan/ konsultasi mahasiswa diharuskan mengisi daftar hadir mahasiswa tentang bimbingan/konsultasi skripsiB2)




B1) dapatmenggunakan form B1
B2) dapatmenggunakan form B2


















 (
Form B1
)
LEMBAR BIMBINGAN SKRIPSI/PA*)


Nama Mahasiswa/NIM: ………………………………………..
JudulSkripsi		  : ………………………………………………………………….
		                ………………………………………………………………….
    ...……………………………………………………………….
			    ..……………………………………………………………….
Pembimbing I/II **)	  : ………………………………………
	No
	Tanggal
	Uraian Bimbingan
	Tanda tangan Dosen

	


























	
	
	


*) lembar ini dibawa  mahasiswa
**) pilih salah  satu







 (
Form B2
)

DAFTAR HADIR 
MAHASISWA BIMBINGAN SKRIPSI/PA *)


Nama Mahasiswa	: …………………………………………………
NIM			: …………………………………………………
Judul Skripsi		: ………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………….
	No
	Tanggal
	Perihal Bimbingan/Konsultasi
	Tandatangan Pembimbing

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*) lembar ini dibawa dosen pembimbing
Sebagai bukti beban kerja dosen







Bagian IV

KETENTUAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI

	Sebagai upaya meningkatkan kualitas dan waktu penyelesaian skripsi, maka bagi  mahasiswa yang memprogram matakuliah skripsi diwajibkan melaksanakan seminar proposal skripsi.  
Tujuan Seminar
Tujuan seminar proposal skripsi antara lain:
■ Mendapatkan masukan dari peserta dan pembimbing atas proposal skripsi yang akan dilaksanakan
■ Memberi pengalaman kepada penulis sebagai penyaji dalam seminar
■ Memperdalam wawasan peserta tentang skripsi bidang pendidikan teknik bangunan
■  Mengarahkan proposal pada jalur yang benar
■  Ajang komunikasi ilmiah antar dosen dan dengan mahasiswa
Ketentuan
Bagi mahasiswa yang akan melaksanakan seminar proposal skripsi, ada ketentuan sebagai berikut.
■ Telah memenuhi syarat kehadiran mengikuti seminar proposal skripsi, dalam hal ini minimal 12 kali seminar proposal  C1).
■ Proposal telah disetujui (ditandatangani) oleh dosen pembimbing I dan pembimbing II untuk diseminarkan C2).
■ Melalui ketua jurusan mahasiswa mengundang dan memastikan dosen pembimbing I dan atau pembimbing II, serta pembimbing seminar  untuk bisa hadir dalam seminar C3). 
■ Membuat pengumuman kepada peserta seminar (mahasiswa) yang ditandatangani oleh ketua jurusan dan ditempelkan pada tempat yang mudah dibaca, paling lambat empat hari sebelum seminar dilaksanakan C4).
■ Menyerahkan proposal lengkap kepada pembimbing I dan atau pembimbing II, serta pembimbing seminar paling lambat tiga hari sebelum seminar dilaksanakan.
■ Menyiapkan materi, peralatan seminar, dan format-format  isian kegiatan seminar C5).
■ Mahasiswa yang telah melaksanakan seminar proposal skripsi pada semester sebelumnya tidak diberlakukan ketentuan ini.
Demikian ketentuan seminar proposal skripsi ini dibuat dan bila ada kekurangan akan dilengkapi kemudian.
C1) dapat menggunakan form C1 
C2) dapat menggunakan form C2 
C3) dapat menggunakan form C3 
C4) dapat menggunakan form C4
C5) dapat menggunakan form C5, C6, C7, dan C8


BUKTI KEHADIRAN
 (
Form 
C1
)SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI

Nama Mahasiswa	: ……………………………………………………………………...
NIM			: ……………………………………………………………………...
Program Studi	: .................................................................................................
	No
	Tanggal
	Hadir pada Seminar Proposal Skripsi Atas Nama
	Tanda-tangan Pembimbing/seminar 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Malang , .…………………....
Ketua Jurusan Teknik Sipil, 
Program Studi ..................*)





Dr. Ir. B. Sri Umniati, M.T
NIP 19600321 199702 2001

*) Ditanda-tangani setelah memenuhi syarat kehadiran (minimal 12 kali).
    
 (
Form 
C2
)

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI




Proposal skripsi oleh …………………………… 
Telah diperiksa dan disetujui untuk diseminarkan.




Malang,………………..
Pembimbing I					



……………………………		
NIP						



Malang,………………..
Pembimbing II					



……………………………		
NIP		

















 (
Form 
C3
)

UNDANGAN
Nomor: ……………………....



Kepada Yth:

…………………………………………………….


Mengharap kehadiran Bapak/Ibu Dosen pembimbing dalam kegiatan seminar proposal skripsi pada:

Hari/tanggal	: ……………………………………………………………………………..
Pukul		: ……………………………………………………………………………..
Tempat	: ……………………………………………………………………………..
Judul skripsi	: ……………………………………………………………………………..
		  ……………………………………………………………………………..
		  ……………………………………………………………………………..
Penulis	: …………………………………………………………………………….. 
Atas kehadirannya diucapkan terima kasih.

Malang, …………………..
				Ketua Jurusan Teknik Sipil, 
				Program Studi PTB



Dr. Ir. B. Sri Umniati, M.T
NIP 19600321 199702 2001

Catatan: Undangan ini dikirim bersama proposal skripsi.









 (
Form 
C4
)

PENGUMUMAN
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI



Diumumkan kepada mahasiswa Program Studi Pendidikan Teknik Bangunan untuk hadir mengikuti Seminar Proposal Skripsi *) yang akan dilaksanakan pada:

Hari		: …………………………………………………………………………….
Tanggal	: …………………………………………………………………………….
Tempat	: …………………………………………………………………………….
Judul Skripsi	: …………………………………………………………………………….
		  …………………………………………………………………………….
		  …………………………………………………………………………….
		  …………………………………………………………………………….
Penulis		: …………………………………………………………………………….

Atas perhatian dan kehadirannya diucapkan terimakasih.



								Malang, …………………..
				Ketua Jurusan Teknik Sipil, 
				Program Studi ....................






Dr. Ir. B. Sri Umniati, M.T
NIP 19600321 199702 2001
					
	


*) mahasiswa yang akan memprogram skripsi tetapi belum memprogram, diharapkan juga hadir dengan membawa lembar bukti kehadiran seminar proposal skripsi (Lembar bukti kahadiran ada di kantor jurusan).




 (
Form 
C5
)


DAFTAR HADIR 
PESERTA SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI *)

Hari/tanggal		 : ……………………………………………………………………..
Judul Proposal Skripsi : ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
Nama Penulis		: ……………………………………………………………………..
	No
	Nama
	NIM
	Tanda tangan

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*) lembar ini dikumpulkan				
 (
Form 
C6
)
BERITA ACARA
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI


Pada hari ini	: ……………………………………………………………………………
Tanggal	: ……………………………………………………………………………
Tempat	: di ruang seminar Program Studi .............................

Telah dilaksanakan seminar proposal skripsi
Judul		: ……………………………………………………………………………
		  ……………………………………………………………………………
		  ……………………………………………………………………………
		  ……………………………………………………………………………
Nama penulis	: …………………………………… NIM: ………………………………

Dengan hasil seminar *)
      Baik, tanpa perbaikan yang berarti (Sangat Layak)
      Cukup, dengan perbaikan dan dilanjutkan (Layak)
      Kurang, perlu seminar ulang (Tidak Layak)

Demikian berita acara ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagai persyaratan mengikuti ujian skripsi.


Malang ……………………....
Penelaah Seminar,




.................................................
NIP 


Pembimbing I					Pembimbing II		




…………………………			………………………….	
NIP						NIP					
*) beri tanda cek (√) salah satu
 (
Form 
C7
)SARAN PERBAIKAN
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI

Judul Proposal Skripsi : ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
Nama Penulis/Penyaji	 : …………………………………… NIM ………………………..
Tanggal Seminar	 : ……………………………………………………………………..
Pemberi saran 		 :     Pembimbing I/    Pembimbing II/    Pembimbing seminar *)
	No
	Uraian Saran Perbaikan

	





























	



Malang, …………………………….
Menyetujui pembimbing **)


							……………………………………..	
*) beri tanda cek (√) salah satu				NIP
**) ditandatangani setelah diperbaiki
LEMBAR CATATAN MODERATOR
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI

Judul Proposal Skripsi : ……………………………………………………………………..
				   ……………………………………………………………………..
				   ……………………………………………………………………..
				   ……………………………………………………………………..
Nama Penyaji/Penulis	 : ……………………………………………………………………..
Tanggal		 : ……………………………………………………………………..
Nama Moderator	 : ……………………………………………………………………..
	No
	Nama Mahasiswa Penanya
	Pertanyaan

	
























	
	



 (
Pembagian Waktu Seminar
Persiapan
    :   3 menit
Moderator
    :   3 menit
Presentasi
    : 12 menit
Tanya-jawab: 
Sesi I (3 penanya):   6 menit
Sesi II (3 penanya):
 
   6 menit
Pembimbing
    :
 
 10 menit
Total
    : 
 
40 menit
)								Malang, …………………....
								Moderator,


								……………………………..
								NIM





Bagian V
KETENTUAN UJIAN DAN PENILAIAN SKRIPSI


Ujian dilakukan secara terbuka terbatas
Tujuan Ujian
■ Mengukur penguasaan terhadap isi skripsi yang ditulis 
■ Mengukur kemampuan mempertahankan terhadap isi skripsi yang ditulis
■ Menilai kualitas karya skripsi yang disusun mahasiswa

Ketentuan
Ketentuan ujian skripsi sebagai berikut.
■ Mahasiswa yang bersangkutan telah melaksanakan seminar proposal skripsi dan dinyatakan lulus yang dibuktikan dengan berita acara seminar proposal.
■ Mahasiswa yang bersangkutan telah melakukan bimbingan/konsultasi pada pembimbing I dan pembimbing II serta telah melakukan bimbingan minimal 12 kali, yang dibuktikan dengan lembar bimbingan/konsultasi skripsi. 
■ Skripsi mahasiswa yang bersangkutan telah disetujui oleh pembimbing I dan pembimbing II untuk diuji (format persetujuan sesuai dengan PPKI-UM).
■ Mahasiswa yang bersangkutan telah memeriksa kelengkapan dan kebenaran susunan skripsi (lembar demi lembar pada masing-masing bendel) *)
■ Mahasiswa menyerahkan surat tugas menguji skripsi kepada para dosen penguji paling lambat tujuh hari sebelum ujian skripsi berlangsung D1).
■ Mahasiswa menyerahkan bendel skripsi kepada masing-masing penguji paling lambat tujuh hari sebelum ujian berlangsung (sebaiknya diserahkan bersama undangannya).
■ Mahasiswa menyiapkan peralatan dan format-format kegiatan ujian skripsi D2).
■ Ketentuan lain mengikuti buku pedoman pendidikan UM.

Langkah Ujian
■ Dosen penguji, mahasiswa yang diuji, dan Mahasiswa undangan dalam jumlah terbatas (maks 15 mhs) masuk ruangan.
■ Pembukaan ujian oleh Pimpinan Sidang
■ Mahasiswa teruji memaparkan hasil skripsi
■ Mahasiswa undangan menanggapi dan keluar telah selesai menanggapi
■ Pengujian oleh dewan penguji
■ Ujian berakhir, mahasiswa teruji disilakan keluar dari ruang sidang
■ Sidang dibuka lagi dan diumumkan kelulusan

*) diperiksa sendiri, tidak diserahkan kepada fotokopi
D1) dapat menggunakan form D1
D2) terdiri dari panduan sidang ujian skripsi, berita acara ujian skripsi, lembar penilaian skripsi, lembar rekap nilai, lembar revisi, dan, dapat menggunakan form D2, D3, D4, D5, D6, dan D7.
D8) dapat menggunakan form D8.






 (
Form D1
)

[image: ][image: ]KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI MALANG (UM)
FAKULTAS TEKNIK
JURUSAN TEKNIK SIPIL
Jl. Semarang No. 5, Malang 65145
Telepon: 0341-558499/587082
Laman: www.um.ac.id

SURAT TUGAS
Nomor	:       /          /KP/2015

Dekan Fakultas Teknik Universitas Negeri Malang dengan ini menugaskan kepada:

1. Nama		: 
    NIP		: 

2. Nama		: 
    NIP		: 

3. Nama		: 
    NIP		: 
  
untuk bertugas sebagai Penguji Skripsi mahasiswa Jenjang S1 Program Studi .................... Jurusan Teknik Sipil berikut ini:

Nama Mahasiswa		: 
NIM		: 
Jenjang/Program Studi		: 
Jurusan/Fakultas		: 
Tema/Judul	: 
		  	 
Ujian akan dilaksanakan : 
pada hari/tanggal	   : 
Pukul	   : 
Tempat	   : 

Demikian surat penugasan ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.


	
	Malang, ................... 2015

	 
	a.n. Dekan

	
	Ketua Jurusan Teknik Sipil,

	
	

	  

.

	



	
	Dr. Ir. B. Sri Umniati, M.T

	
	NIP 19660321 199702 2 001

	Tembusan:
Pembantu Dekan Bidang Administrasi Umum FT-UM
	

	Catatan:
	

	                    1. Mahasiswa memakai pakaian bawah gelap atas terang dan berdasi

	                       2. Penguji memakai pakaian resmi dan berdasi
	




 (
Form D2
)PANDUAN SIDANG UJIAN SKRIPSI  *)

Tujuan
Lembar ini sebagai panduan dalam melaksanakan sidang ujian skripsi.

Ketentuan
■ Tim penguji terdiri dari penguji utama, penguji anggota I (pembimbing I), dan penguji anggota II (pembimbing II)
■ Pimpinan sidang adalah Pembimbing I
■ Waktu pelaksanaan ujian skripsi maksimal 90 menit, yang dapat diatur sebagai berikut:
 (
Pembukaan
/pimpinan sidang
:
   5 menit
Presentasi
 skripsi
: 15 menit
Tanya-jawab:
Penguji utama
      
: 20 menit
Penguji anggota
  
: 15 menit
Penguji anggota
  
: 15 menit
Tambahan
:   5 menit
Sidang 
tertutup tim 
penguji
: 10 menit
Pengumunan hasil dan 
saran
:   5 menit
Total waktu
 ujian
: 90 menit
)













■ Batas waktu penyelesaian revisi adalah tujuh hari atau sesuai dengan kesepakatan 
■ Setelah ujian berakhir, lembar revisi dan bendel skripsi yang telah dikoreksi dikembalikan kepada mahasiswa
■ Lembar berita acara dan nilai skripsi dikumpulkan kepada pimpinan sidang yang selanjutnya diserahkan kepada ketua/sekretaris jurusan.



*) lembar ini dipegang oleh pimpinan sidang (pembimbing I)



















 (
Form D3
)BERITA ACARA UJIAN SKRIPSI


Pada hari ini	: ……………………………………………………………………………
Tanggal	: ……………………………………………………………………………
Tempat	: ........................................................................................................

Telah dilaksanakan ujian skripsi
Judul		: ……………………………………………………………………………
		  ……………………………………………………………………………
		  ……………………………………………………………………………
		  ……………………………………………………………………………
Nama penulis	: …………………………………… NIM: ………………………………

Berdasarkan hasil ujian dan kualitas skripsi yang disusun serta proses pembimbingan, maka mahasiswa yang bersangkutan dinyatakan *)
      Lulus (L)
      Lulus dengan revisi (LR)
      Tidak lulus (TL) **)

Demikian berita acara ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.


Malang, ……………………………..
							Pimpinan Sidang/Pembimbing I,



							………………………………………
							NIP

	Penguji Utama	,				Pengguji Anggota,



	………………………………….		……………………………………..
	NIP						NIP

*) beri tanda cek (√) salah satu
**) rekap nilai terlampir








 (
Form D4
)



LEMBAR PENILAIAN SKRIPSI
(Penguji Utama)


Nama Mahasiswa	: ………………………………………….
NIM			: ………………………………………….
Judul Skripsi		: ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
	Nilai Skripsi               :
	Nilai kualitas naskah skripsi (N2)
	

	
	Nilai ujian (N3)
	




		
 (
85    –  100
A
80    –    84
A-
75    –    79
B+
70    –    74
B
65    –    69
B-
60    –    64
C+
55    –    59
C
40    –    54
D
0    –    39
E
)								Malang, …………………………					Penguji Utama	




								………………………………….
								NIP





















 (
Form D5
)
LEMBAR PENILAIAN SKRIPSI
(Penguji Anggota/Pembimbing)


Nama Mahasiswa	: ………………………………………….
NIM			: ………………………………………….
Judul Skripsi		: ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
	Nilai Skripsi               :
	Nilai proses pembimbingan (N1)
	

	
	Nilai kualitas naskah skripsi (N2)
	

	
	Nilai ujian (N3)
	




		
 (
85    –  100
A
80    –    84
A-
75    –    79
B+
70    –    74
B
65    –    69
B-
60    –    64
C+
55    –    59
C
40    –    54
D
  0    –    39
E
)								Malang, …………………………					Penguji Anggota/Pembimbing




								………………………………….
								NIP






















 (
Form D6
)REKAP NILAI SKRIPSI


Nama Mahasiswa	: ………………………………………….
NIM			: ………………………………………….
Judul Skripsi		: ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
  ………………………………………………………………………….
	Penguji
	Nilai proses pembimbingan (N1)
	Nilai kualitas naskah
(N2)
	Nilai ujian

(N3)

	Penguji Utama
	
	
	

	Penguji Anggota I/Pembimbing I
	
	
	

	Penguji Anggota II/Pembimbing II
	
	
	

	
	Jumlah  nilai penguji
	
	
	

	
	Rerata nilai penguji
	
	
	

	
	Bobot
	
	
	

	
	Rerata nilai X Bobot
	
	
	

	
	Nilai Angka
	

	
	Nilai Huruf
	




Malang, ……………………………..
							Pimpinan Sidang/Pembimbing I,






							………………………………………
							NIP

	Penguji Utama	,				Pengguji Anggota,






	………………………………….		……………………………………..
	NIP						NIP



 (
Form D7
)LEMBAR REVISI SKRIPSI

Judul Proposal Skripsi : ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
			   ……………………………………………………………………..
Nama Penulis		 : …………………………………… NIM ………………………..
Tanggal Ujian	 	 : ……………………………………………………………………..
Pemberi saran 	 :     Peguji utama/     Penguji anggota I/     Penguji anggota II *)
	No
	Uraian Revisi

	


























	




Malang, …………………………….
Menyetujui pembimbing **)




							……………………………………..	
*) beri tanda cek (√) salah satu			NIP
**) ditandatangani setelah direvisi


Bagian VI
KETENTUAN PASCA UJIAN SKRIPSI



Ketentuan pasca ujian skripsi diatur sebagai berikut.
■ Halaman sampul, halaman judul, dan lembar pengesahan ditulis sesuai dengan format yang ada dalam PPKI-UM.
■ Skripsi dibendel sesuai dengan ketentuan dalam PPKI-UM, yakni dijilid menggunakan karton tebal, halaman sampul dicetak dengan tinta kuning emas di atas dasar kulit kain linen warna hitam,  pada punggung dimuat nama penulis dan judul skripsi, dan dilengkapi dengan pita warna merah.
■ Skripsi dijilid sebanyak minimal tiga eksemplar, satu eksemplar diserahkan kepada perpustakaan pusat, satu eksemplar diserahkan kepada jurusan, dan satu eksemplar untuk penulis.
■ Menyerahkan masing-masing satu bendel abstrak yang dilengkapi lembar pengesahan (asli) kepada penguji utama, penguji anggota I, dan penguji anggota II, dengan format sesuai PPKI-UM.
■ Menyerahkan satu artikel skripsi (cetak dan CD) setelah disetujui pembimbing kepada administrasi jurusan, dengan format sesuai PPKI-UM.
■ Format Artikel ( buku pedoman Pendidikan)


[image: ]























Bagian VII
KETENTUAN LAIN


Hal lain yang belum diatur dalam ketentuan ini hendaknya disesuaikan dengan Pedoman Penulisan Karya Ilmiah UM. Apabila dalam Pedoman Penulisan Karya Ilmiah UM belum diatur juga, maka diserahkan kepada dosen pembimbing masing-masing.
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